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I. OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos de caracter obligatorio para la
adquisicion y/o contratacion de bienes, servicios y consultorias por un valor maximo
de hasta ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, vigente al momento de la
transaccion, requeridos por las unidades de organizacion de la Universidad Nacional
de Ingenieria, en adelante UNI, en concordancia con los principios que rigen las
contrataciones publicas.

Il. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio para todas las unidades de organizacion usuarias de la UNI, que requieran
la adquisicién y/o contratacion de bienes, servicios y consultorias por montos maximos
de hasta ocho (8) UIT.

ll. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 30220, Ley Universitaria, del 09 de julio de 2014 y sus modificatorias.

3.2 Ley 31953, Ley del presupuesto del Sector Publico, para el afo fiscal vigente,
del 6 de diciembre de 2023.

3.3 Decreto Legislativo 1246, que aprueba medidas de Simplificacion
Administrativa, del 10 de noviembre de 2016.

3.4 Decreto Legislativo 1439, del Sistema Nacional de Abastecimientos, del 16 de

setiembre de 2018.

Decreto Legislativo 1441, Sistema Nacional de Tesoreria, del 16 de setiembre

de 2018.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°

30225, Ley de Contrataciones del Estado, del 31 de diciembre de 2018 y

modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de

la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, del 25 de enero

de 2019 y modificatorias.

3.8 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texte Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, del 13 de marzo de 2019 y
modificatorias.

3.9 Resoluciéon N° 029-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-2020-
OSCE/CD “Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacién en
el sistema Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE", del 17 de
setiembre de 2020.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 3
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3.10 Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°
0005-2021-EF/54.01 - Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras, asi como sus Anexos; del 26 de diciembre de 2021 y
modificatoria.

3.11 Resolucién Directoral N° 0010-2023-EF/54.01, que aprueba la Guia para las
Contrataciones de bienes y Servicios por Montos iguales o inferiores a 8 UIT, del
18 de agosto 2023.

3.12 Resoluciéon Rectoral N°142-2023-UNI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Ingenieria, del 26 de
enero de 2023.

3.13 Resolucion Rectoral N° 4006-2023-UNI, que aprueba la Directiva DI-001/OPP-
001 “Gestion de Documentos Normativos de la Universidad Nacional de
Ingenieria”, primera version, del 27 de diciembre de 2023.

. SIGLAS
UNI: Universidad Nacional de Ingenieria.

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

CP: Crédito Presupuestal.

EETT: Especificaciones Técnicas.

OC: Orden de Compra-Guia de Internamiento.

OEC: Organo Encargado de las Contrataciones.

OS: Orden de Servicio.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
PECOSA: Pedido de Comprobante de Salida.

POI: Plan Operativo Institucional.

RNP: Registro Nacional de Proveedores del Estado.

RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico.
SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestién Administrativa.

DIGA: Direccion General de Administracion.

UA: Unidad de Abastecimiento.

UTC: Unidad de Tesoreria y Contabilidad.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 4
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TDR: Términos de Referencia.
UIT: Unidad Impositiva Tributaria.
UO: Unidades de Organizacion.

V. GLOSARIO DE TERMINOS

5.1 Actade Conformidad: Es el documento emitido por el funcionario o responsable
de las unidades de organizacién usuaria para acreditar la conformidad por la
ejecucién de la prestacion brindada por el proveedor previa verificacion de la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, y/o luego de
realizar las pruebas necesarias.

Unidades de Organizacion (UO): Son los érganos y unidades orgdnicas cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacién o, que, dada
su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras
dependencias, que colabora y participa en la planificacion de las contrataciones,
y realiza la verificacién técnica de las contrataciones efectuadas a su
requerimiento, previas a su conformidad.

Unidad de Organizacion Técnica (UOT): Son las unidades de organizacion
usuarias de la UNI, especializados en el bien, servicio y/o consultoria materia de
la contratacién. En algunos casos, el area técnica puede ser también la UO
usuaria; en virtud a su especialidad y funcién, canalizan los requerimientos
formulados por los usuarios, establecen los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas y consolidan para su programacién y/o atencion.

Bienes: Son objetos que requiere la entidad para el desarrollo de sus actividades
y cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Acto administrativo en donde se
constata que existan los créditos presupuestarios para atender las obligaciones
durante el afio fiscal.

Compromiso anual: Afectacion presupuestaria anual con cargo a los montos
aprobados en la certificacion.

Compromiso mensual: Afectacién parcial con cargo a los montos aprobados en
el compromiso anual.

Contratacion: adquisiciones de bienes, servicios y consultorias por montos
maximos de hasta ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, vigentes al
momento de la transaccion.

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 5
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5.10 Contrato: Documento (O/C - O/S): Mediante el cual se perfecciona la
contratacion de bienes, servicios y consultorias solicitadas por las unidades de
organizacion usuarias de la UNIL.

5.11 Cotizacién: Documento mediante el cual los postores ofertan la prestacion del
bien, servicio o consultoria.

5.12 Crédito Presupuestal (CP): Es la disponibilidad presupuestal. Requisito previo
para emitir una OS y/u OC.

5.13 Cuadro Comparativo de Precios: Herramienta para la determinacién del valor
referencial y/o estimado, para la contratacion de bienes y servicios y
consultorias.

5.14 Cuadro de Necesidades de Bienes y Servicios: Es el documento mediante el
cual Las unidades de organizacion usuarias programan todas sus necesidades
para un ejercicio presupuestal, los cuales tienen que estar alineados
estratégicamente a su POI.

5.15 Cuadro Multianual de Necesidades: Comprende las actividades mediante las
cuales se prevén las necesidades de bienes, servicios y obras, para el
cumplimiento de las metas de las entidades del Sector Publico, por un periodo
no menor de tres (3) anos. EI CMN es aprobado por el Titular de la Entidad, o a
quien se hubiera delegado dicha facultad.

5.16 Entregable (Producto): Es el resultado que presenta el proveedor, locador o
consultor de acuerdo a lo establecido en la orden de servicio, orden de compra,
o contrato suscrito por las partes.

5.17 Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas técnicas
y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

S5 518 Expediente: conjunto de documentos que sustentan la adquisicién de un bien o
contrataciéon de un servicio.

5.19 Guia de Remisién: Es el documento que sustenta el traslado de bienes, entre
distintas direcciones, dentro del territorio nacional.

5.20 Informe de Indagacion de Mercado: Estudio elaborado por la Unidad de
Abastecimiento como Organo Encargado de las Contrataciones - OEC, el cual
permite determinar el valor referencial y/o estimado, sélo se usa en casos de
requerimientos con monto mayor a 1UIT.

5.21 Locador: Persona natural que brinda un servicio, por un periodo de tiempo
determinado, sin vinculo laboral con la entidad; luego de habérsele notificado
una orden de servicio o suscrito el contrato correspondiente, para la ejecucion
de actividades no subordinadas y de caracter no permanente.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 6
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5.22

5.23

5.24

5.25

5.26

5.27

5.28

5.29

5.30

5.31

5.32

5.33

Orden de Compra (OC): Documento emitido por la Unidad de Abastecimiento como
OEC, para adquirir bienes al proveedor; indica cantidad, detalle, precio y
condiciones de pago, entre otros aspectos.

Orden de Servicio (0OS): Documento emitido por la Unidad de Abastecimiento como
OEC, mediante el cual se autoriza al Proveedor la prestacion del servicio.

Pedido de Comprobante de Salida: Documento fuente en el que se efectla el
pedido, se autoriza y registra la salida de bienes de almacén.

Pedido SIGA: Documento generado por las unidades de organizacién usuarias
de la UNI en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), para
registrar los requerimientos de bienes, servicios y consultorias, identificar la meta
presupuestal y autorizar el gasto.

Postor: es la persona natural o juridica legalmente capacitada que participa en
un proceso de seleccion desde el momento en que presenta su propuesta o su
sobre para la calificacién previa, seguin corresponda.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general y consultoria.

Registro Nacional de Proveedores (RNP): Sistema que administra y opera el
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE, el cual faculta o
impide para ser participante o postor en el procedimiento de contratacién publica
de bienes, servicios y consultorias.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general y/o consultoria formulada
por la UO usuaria de la entidad que comprende: el pedido de servicio y/o de
compra generado por el SIGA-MEF, "Requerimiento para la Adquisicién de
Bienes. - Especificaciones Técnicas" y/o "Requerimiento para la Contrataciéon de
Servicios y Consultoria. - Términos de Referencia". Si el caso amerita,
informacién complementaria de la estructura de especificaciones técnicas y/o
estructura de términos de referencia.

Servicio: actividad que requiere una entidad para el cumplimiento de sus fines
y funciones.

Suministro: Entrega periédica de bienes requeridos por una entidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Término de Referencia (TDR): Descripcién de las caracteristicas técnicas y
condiciones en que se efectla la contratacion de servicios en general.

Validaciéon: Documento con el que la UO usuaria y/o area técnica verifica el
cumplimiento técnico de los Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas presentadas en las cotizaciones.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 7
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VI. RESPONSABILIDADES

6.1

6.2

6.3

71

La Direccion General de Administracion a través de la Unidad de Abastecimiento,
es responsable por el cumplimiento de la presente Directiva.

Todas las unidades de organizacion usuarias de la UNI son responsables del
debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva.

Las unidades de organizacion usuarias son responsables de verificar la
programacion de sus necesidades de bienes, servicios, y consultorias dentro del
Cuadro Multianual de Necesidades del ejercicio correspondiente, en funcion a
su Plan Operativo Institucional en cumplimiento de sus objetivos y metas
institucionales.

Las unidades de organizacién usuarias de la UNI son responsables de la
adecuada formulacion del requerimiento, los Términos de Referencia o las
Especificaciones Técnicas, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan
en la contratacién; asimismo, de la correspondiente conformidad por la
prestacion ejecutada.

La Unidad de Abastecimiento es la encargada de programar, coordinar, ejecutar,
controlar y evaluar la aplicacién de los procesos técnicos de gestion de
abastecimiento de bienes, prestacién de servicios, y consultorias que requieran
las unidades de organizacion usuarias de la UNI, cuyos montos sean iguales o
inferiores a 8 UIT.

La Unidad de Tesoreria y Contabilidad a través del control previo, realiza la
evaluacion y verificacion del contenido del expediente de pago alcanzado por la
Unidad de Abastecimiento, siendo responsable del registro del devengado del
monto de la contratacion en el Sistema Integrado de Administracién Financiera
— SIAF-RP.

La Unidad de Tesoreria y Contabilidad, en concordancia con la normatividad
vigente, realiza el registro del tramite de pago, asimismo, es responsable del
registro del giro del monto de la contratacion en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera-SIAF-RP.

Il. DISPOSICIONES GENERALES

Las unidades de organizacion usuarias de la Universidad Nacional de Ingenieria,
son responsables de la correcta y adecuada formulacion de sus requerimientos
de bienes, servicios y consultorias; debiendo asegurar la calidad técnica, estar
programado en el Cuadro Multianual de Necesidades de Bienes y Servicios; y

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 8
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de reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas
que repercuten en el proceso de contratacién. Todo proceso de contratacion se
inicia contando con la disponibilidad presupuestal y previa inclusion al CMN.

7.2 El plazo de atenciéon para adquisicion y/o contratacion del bien, servicio o
consultoria, desde la recepcién del requerimiento hasta la notificacion al
proveedor, sera de doce (12) dias calendario, si no hay ninguna observacion o
subsanacion, por lo que dichos requerimientos de bienes y servicios deben ser
enviados con anterioridad a los doce (12) dias de la ejecucion del servicio o
entrega del bien.

7.3 De ser requerido, la Unidad de Abastecimiento podra asistir a las unidades de
organizacion usuarias de la UNI en la elaboracién de los Términos de Referencia
y Especificaciones Técnicas, cuya aprobacion recae en Las unidades de
organizacién usuarias.

Los requerimientos de bienes o servicios en general, cuya provisién se requiera
de manera continua o periddica se realiza por periodos no menores a un (1) afio
y como maximo de tres (3) afos.

Las contrataciones de servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial El
Peruano, impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar naturaleza, no
requieren formulaciéon de Términos de Referencia, lo cual no exime la obligacion
de Las unidades de organizacién usuarias de generar el pedido SIGA de compra
o de servicio, seglin corresponda.

La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electronicos del
Acuerdo Marco se regiran bajo los alcances de la Ley N°30225 Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras
disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de Contrataciones del
Estado o la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS o la Direccion
General de Abastecimiento.

Las unidades de organizacion usuarias, no deben formular requerimientos para
reqularizar contrataciones de bienes o servicios ya ejecutados o en proceso de
ejecucion, bajo responsabilidad funcional.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que
corresponda segun la necesidad anual; asi como, dividir la contratacion a través
de la realizacion de dos o mas procedimientos de seleccion para evadir la
aplicaciéon de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales o
inferiores a ocho (8) UIT, bajo responsabilidad funcional.

7.9 Las unidades de organizacion usuarias de la UNI y la Unidad de Abastecimiento,
deben cautelar la correcta planificacion de las contrataciones, para evitar incurrir
en fraccionamiento.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 9
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7.10 En consecuencia, las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8)
UIT, no deben utilizarse para atender contrataciones programadas en el PAC de
la Universidad Nacional de Ingenieria - UNI o que correspondan ser
programadas en dicho plan en atencién al objeto, cuantia y condiciones de
empleo de los procedimientos de seleccion previstos en la Ley de Contrataciones
del Estado.

7.11 La Unidad de Abastecimiento, como érgano encargado de las contrataciones,
estara a cargo de conducir el proceso de fiscalizacion posterior, el mismo que se
efectuara de manera aleatoria, segtn los parametros previstos en el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N°27444,
aprobado por el Decreto Supremo N°004-2019-JUS y sus modificatorias.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Formulacion del Requerimiento:

8.1.1 Las unidades de organizacion usuarias de la UNI, deberan formular sus
requerimientos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios y/o
consultorias de tal manera que el plazo para la atencion de los mismos
sera de doce (12) dias calendario, les permita cubrir sus necesidades de
manera oportuna. En caso la adquisicién de bienes y contratacién de
servicios y/o consultorias, deba ser atendida con urgencia, la UO usuaria
debera efectuar el tramite con la anticipacion que permita al OEC atender
el requerimiento con la prioridad que esta le asigne, debiendo en ambos
casos adjuntar de manera obligatoria las Especificaciones Técnicas y/o
Téminos de Referencia, con el correspondiente pedido SIGA, la misma que
debera estar incluida en el CMN y remitido a través del Sistema de Gestion
Documental (SGD).

8.1.2 Las unidades de organizacion usuarias de la UNI, son responsables de
sustentar la necesidad de la contratacion, asegurando que se cuente con
los recursos presupuestarios correspondientes, asimismo, de definir con
precision las caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo
criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos
institucionales, metas y actividades operativas contenidas en el Plan
Operativo Institucional, las cuales deben ser precisadas en los formatos
correspondientes.

8.1.3 Cada requerimiento debera encontrarse suscrito por el responsable de la
UO usuaria de la UNI, quien debera firmar y/o visar el pedido SIGA, los
Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas de los servicios,
bienes y consultorias a contratar.

8.1.4 Todo requerimiento de bienes, servicios y consultorias, incluyendo la

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 10
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contratacion de locadores de servicios, ademas de, la comunicacién escrita
dirigida a la Unidad de Abastecimiento, con el debido sustento, deberan
contener las pautas establecidas en los siguientes Formatos segln
corresponda:

» Formato N° 1: “Términos de Referencia para la contratacion de servicios
en general",

* Formato N°2: “Especificaciones Técnicas para la contratacion de
bienes en general”.

= Formato N° 3: “Términos de Referencia para la contratacion de
consultorias”.

» Formato N° 4: “Términos de Referencia para la contratacion de
locadores”, el cual debera establecer presentacion de productos y/o
entregables, sin que estos sean actividades de caracter permanentes ni
subordinadas.

* Formato N° 5: “Especificaciones Técnicas para la Adquisicion de Bienes
en Pert Compras”.

8.1.5 Los Términos de Referencia del servicio o Especificaciones Técnicas del
bien a contratar, no deben hacer referencia a fabricacién o procedencia,
procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o
produccion determinados, ni descripcién que oriente la adquisicién o
contrataciéon hacia ellos, salvo casos especificos y excepcionales en los
que los bienes o servicios son accesorios o complementarios al
equipamiento o infraestructura preexistente y sean imprescindibles para
garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econémico de dicho
equipamiento o infraestructura, para lo cual, debe adjuntar el informe
respectivo del titular de la UO usuaria y/o técnica que lo sustente, salvo
que dicho requerimiento cuente con el proceso de estandarizacion.

8.1.6 Los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, debera incluir
una Clausula Anticorrupcion, por la cual el proveedor declara y garantiza
no haber ofrecido, negociado o efectuado cualquier pago, o en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal con relacién al contrato; ademas de,
conducirse en todo momento con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o
indirectamente; asimismo, de comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de
la que tuviera conocimiento.

8.1.7 La UO usuaria debe prever en su requerimiento la aplicacion de penalidad
por mora ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones
contractuales. Asimismo, con el objeto de propiciar el debido cumplimiento

1
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de las prestaciones, debe considerar asimismo de ser el caso la aplicacion
de otfras penalidades, las cuales deben ser objetivas, razonables y
congruentes con el objeto de la convocatoria; debiendo describirse los
supuestos de aplicacion de la penalidad, la forma de calculo de la
penalidad por cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica
el supuesto a penalizar. Estos dos (2) tipos de penalidades se aplican de
manera separada y pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de
ser el caso, del [tem o de la prestacion parcial que debié ejecutarse. Dichas
penalidades deben estar incluidas en los formatos de los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas, segun corresponda.

8.1.8 En el caso de talleres o capacitaciones programados por Las unidades de
organizacién usuarias, que no puedan ser atendidos en los locales o sedes
de la UNI, que requieran de la contratacion de arrendamiento de
ambientes, unidades de transporte, equipos o mobiliario, servicio de coffee
break, almuerzos y otros servicios para eventos, los términos de referencia
deben detallar, ademas de lo sefialado en los numerales precedentes en
lo que corresponda, lo siguiente:

» Eltipo de evento (capacitacion, seminarios, etc.).

» Fecha de realizacién de los eventos.

» Horario de atencion de los servicios contratados.

= Cantidad de participantes.

= Descripcion y caracteristicas de los servicios a contratar.

8.1.9 La Unidad de Abastecimientos (UA), como 6rgano encargado de las
contrataciones (OEC), recibe el requerimiento debidamente suscrito por el
Funcionario responsable de la UO usuaria, para la revision y verificacion
de la siguiente documentacion:

* Objeto de la contratacion.
= Sustentacion de la necesidad.

» Pedido registrado en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa —
SIGA.

» Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas.

* En caso de pedidos de compra se debera contar con el sello de almacén
que haga constar que no hay stock del bien requerido.

» Estar incluido en el Cuadro Multianual de Necesidades.

= Disponibilidad de recursos presupuestarios.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 12
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8.1.10 En el caso de que el requerimiento se encuentre incompleto o tenga
observaciones, la Unidad de Abastecimiento procedera a su devolucion
para las subsanaciones del caso por parte de la UO usuaria.

8.2 Indagacién de Mercado:

8.2.1 Luego de verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
numeral anterior, la Unidad de Abastecimiento (UA), procede a la
indagacién de mercado para la determinacion del valor referencial y/o
estimado. Para tal efecto, se debe enviar solicitudes de cotizacion,
invitando a proveedores del rubro de la prestacion a ejecutarse.

Para la contratacién de bienes, servicios y/o consultorias, se debe contar
con un minimo de tres (3) invitaciones y dos (2) cotizaciones validas.

Solo se requiere una invitacion y una cotizacion valida para las siguientes
contrataciones:

a) Locadores de servicio.
b) Servicios notariales.

c) Bienes o servicios que solo pueden obtenerse de un determinado
proveedor que posea derechos sobre ellos.

d) Por condiciones de mercado que solo permitan una cotizacion
(proveedor Unico).

e) Servicios de defensa legal otorgados en el marco de la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil.

En el caso de locadores de servicio las unidades de organizacion usuarias,
dado el conocimiento técnico y experiencia que poseen sobre el objeto de
la contratacion, brindan a la Unidad de Abastecimiento la informacién sobre
el profesional o técnico a contratarse para que preste determinado servicio.

Precisar que el reconocimiento del derecho a la defensa legal no implica
necesariamente la aprobacién de la contratacién del defensor propuesto ni
del monto requerido como honorarios profesionales, los cuales estaran
sujetos al cumplimiento del perfil minimo requerido y a la disponibilidad
presupuestaria de la UNI.

8.2.2 Las contrataciones materia de la presente Directiva, sélo se llevan a cabo
con proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos montos de
contratacion sean iguales o inferiores a una (1) UIT, y que no estén
comprendidos en las causales de impedimento para contratar con el
Estado, establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado, ademas de
las Entidades del Estado comprendidas en el articulo 3 del mismo

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 13
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dispositivo legal - Ref. literal a) del articulo 10 del RLCE;,

8.2.3 La Unidad de Abastecimiento envia las solicitudes de cotizacion a
personas naturales y/o personas juridicas conteniendo lo indicado en los
Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas de los servicios y/o
bienes o consultorias a contratar, segln sea el caso, asi como toda la
informacién que pueda incidir en el costo, adjuntando los siguientes
formatos:

= Formato N° 06 “Propuesta Econdmica".

= Formato N° 07 “Declaracién Jurada del Proveedor” (Solo para personas
naturales — Locadores de Servicios).

= Formato N° 08 “Declaracion Jurada para prevenir casos de nepotismo”
(Solo para personas naturales — Locadores de Servicios).

= Formato N°09 “Declaraciéon Jurada del Proveedor” (para personas
juridicas).

En los casos que la Unidad de Abastecimiento no pueda determinar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, solicita
el apoyo de la unidad de organizacion usuaria o técnica dependiendo de Ia
especializacion de la contratacion, para lo cual, debe solicitarlo mediante correo
electrénico o documento formal, otorgandole un plazo maximo de dos (2) dias
calendario para su validacién.

8.2.4 En todos los casos de adquisicion de bienes, contratacién de servicios y/o
consultorias, a efectos de solicitar cotizaciones, la Unidad de
Abastecimiento debe acceder a paginas web del Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado (OSCE) tales como;

= BUSCADOR PUBLICO DE PROCEDIMIENTOS accediendo a:
https://prodapp2.seace.gob.pe/seacebus-uiwd-
pub/buscadorPublico/buscadorPublico.xhtml, también al,

= BUSCADOR DE PROVEEDORES accediendo a:
https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/; asimismo podra acceda a
paginas web adicionales.

» Base de Datos de Registro de Proveedores de la Unidad de
Abastecimiento.

» Paginas Web de Proveedores que se dedican al rubro.
8.2.5 Se debera elaborar en un plazo maximo de dos (2) dias calendario, de

1 “Articulo 10. Excepciones No requieren inscribirse como proveedores en el RNP:
a) Las Entidades del Estado comprendidas en el articulo 3 de la Ley

¢y
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8.3

8.4

recibida la tltima cotizacion o la respuesta de validacion de ofertas de la
UO usuaria un Cuadro Comparativo de acuerdo al Formato N° 11 y N*12
(de corresponder) “Cuadro Comparativo de Indagacion de Mercado",
donde debera confirmar el cumplimiento de los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, el comparativo de precios, plazos de entrega o
de la prestacién, garantias y mejoras. Este documento debe estar visado
por el personal técnico o profesional a cargo de la indagacién de mercado
de la Unidad de Abastecimiento.

8.2.6 Asimismo, en los casos que no sea posible obtener mas de una cotizacion,
ya sea porque no se cuenta con la respuesta de los proveedores del rubro,
o por la proximidad del inicio del servicio o la fecha en que se necesitan los
bienes no permite seguir indagando el mercado, o se fraten de
contrataciones urgentes o de emergencia, el personal técnico o profesional
que realizé la indagacién del mercado debe sustentar dicha situacion en el
respectivo cuadro comparativo.

Disponibilidad Presupuestal: Certificacion del Crédito Presupuestario

8.3.1 Establecido el monto de la contratacion, la Unidad de Abastecimiento
registra la solicitud de Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP) en el
modulo administrativo del SIAF-SP y solicita a la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto su aprobacién; y de corresponder, solicita la Prevision
Presupuestal.

8.3.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) aprueba la CCP en el
médulo administrativo del SIAF-SP y remite a la Unidad de Abastecimiento,
la CCP ylo prevision presupuestal, segun sea el caso, en un plazo no
mayor a dos (2) dias calendario contados a partir de la recepcion de las
solicitudes.

Formalizacion de la Contratacion

8.4.1 Aprobada la CCP y/o prevision presupuestal, en un plazo no mayor a dos
(2) dias calendario, la Unidad de Abastecimiento procede a generar y
suscribir la orden de compra y/o servicio.

8.4.2 El expediente de contratacion, previo a la emision de la orden de compra
u orden de servicio, debera contener, segln corresponda, como minimo la
siguiente documentacion:

a) Requerimiento emitido por la unidad de organizacion usuaria y/o
técnica, adjuntando los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas, debidamente suscritos por el funcionario titular de la unidad
de organizacién usuaria y/o del area técnica, segln corresponda.

b) Pedido de servicio y/o compra (Pedido SIGA) de la unidad de
organizacion usuaria.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 15
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c) Documento de la unidad de organizacion usuaria que acredite que el
bien, servicio o consultoria esta incluido en el Cuadro Multianual de
Necesidades. (Anexo N°3 del PIA o Anexo N°6 del CMN).

d) Correo de solicitud de cotizaciones a proveedores.

e) Correo conteniendo la cotizacion de proveedores, conteniendo los
formatos indicados en el numeral 8.2.3. de la presente directiva.

f) Cuadro comparativo de indagacion de mercado visado por el personal
técnico o profesional a cargo de atender el requerimiento.

g) Validacién y visto bueno de la unidad de organizacion usuaria y/o del
area técnica respecto del cumplimiento de los Términos de Referencia
o Especificaciones Técnicas presentadas, de corresponder.

h) Consulta RUC y Constancia RNP de fecha actual (solo para montos
mayores a una (1) UIT de los proveedores que presentaron oferta
econdmica.

i) Reporte de no encontrarse inhabilitado para contratar con el Estado.
j) Cédigo de Cuenta Interbancaria debe encontrarse vinculado al RUC.
k) CCP y/o previsién presupuestal, en caso corresponda.

8.4.3 La Orden de Compra, Orden de Servicio o contrato, de ser el caso, debera
contener como minimo la siguiente informacion:

a) Objeto de la contratacion.

A bNAY b) Datos del proveedor (Nombre o razén social, direccion, RUC, correo
Q“f; :%s“ﬁcf%_’ electrénico, CCI, Numero telefénico).
Lo 4o
of 4 =0, e —_ - . . .
EEE Q& FZ c) Descripcién del servicio, locacién, consultoria o bien segin TDR o
%2 EETT.
&2

d) Monto de la contratacién, incluidos impuestos de Ley.

e) Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucion del servicio, locacion o
consultoria.

f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio, de
corresponder.

g) Clausula Anticorrupcion.

h) Penalidades y otros.

i) Visto buenoy sello del personal técnico o profesional a cargo de atender
el requerimiento y firma del titular de la Unidad de Abastecimiento en la
Orden respectiva.

16
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Los Términos de Referencia y Especificaciones Técnicas, forman parte de la
orden de compra u orden de servicio o contrato.

8.5 Notificacion de la Orden de Servicio u Orden de Compra:

Emitida la orden de compra o de servicio, la Unidad de Abastecimiento, notifica
al proveedor adjudicado, con copia a la UO usuaria, area técnica y almacén,
segln corresponda, en un plazo no mayor de un (1) dia calendario de emitida la
orden; la notificacién al proveedor se realiza en forma presencial y/o a través de
correo electronico.

8.6 Ejecucion Contractual

8.6.1 La ejecucién de la contratacién de bienes, servicios o consultorias, se inicia
a partir del dia siguiente a la notificacién electrénica de la orden, salvo que
en la misma se indique fecha expresa de inicio. La fecha de inicio bajo
ninguna causal puede ser anterior a la fecha de notificacion.

8.6.2 Es responsabilidad de la UO usuaria y/o técnica la supervision de la
ejecucion de las prestaciones establecidas en la orden.

8.6.3 Es obligacion de la UO usuaria y/o técnica, informar oportunamente a
Unidad de Abastecimiento las incidencias o incumplimientos o cualquier
otra circunstancia que ponga en riesgo o impida el cumplimiento de las
prestaciones pactadas; debiendo precisar el detalle de éstas.

Recepcién y conformidad de la prestacion

8.7.1 La UO usuaria para emitir su conformidad, verifica que el bien o producto
entregado por el proveedor cumple con las condiciones establecidas en la
orden de compra o servicio.

8.7.2 Para el tramite de pago la UO usuaria y/o técnica, en un plazo no mayor
de siete (7) dias calendario de recibido el bien o ejecutado el servicio,
remite a la Unidad de Abastecimiento, mediante documento escrito
adjuntando el Formato N° 14 “Acta de Conformidad” debidamente firmada
por el Funcionario responsable de la UO usuaria y de ser el caso, sefialar
expresamente los dias de retraso, si es que lo hubiere para la aplicacién
de penalidad por mora o en caso de incurrir en otras penalidades.

Salvo que requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento
de la obligacion, la conformidad se emite en un plazo maximo de 15 dias
calendario, bajo responsabilidad del funcionario que emite la conformidad.

8.7.3 La recepcion de bienes esta a cargo del responsable del Almacén de la
Unidad de Abastecimiento, quien acredita la conformidad de ingreso con
su sello y firma en la Guia de Remision, para el registro de ingreso al
sistema SIGA-Almacén.

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 17
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8.8

8.7.4 Con la conformidad emitida, el responsable del Almacén de la Unidad de
Abastecimiento, entrega los bienes adquiridos, a Las unidades de
organizacion usuarias a través del Pedido de Comprobante de Salida —
PECOSA, para su custodia, buen uso y funcionamiento. Asimismo, debe
remitir una copia de la misma al area de Control Patrimonial, para su
registro respectivo, segun corresponda.

Observaciones a las prestaciones

8.8.1 De existir observaciones, la UO usuaria remitirda a la Unidad de
Abastecimiento un informe que detalle con precisién el sentido de las
mismas Yy el plazo para la respectiva subsanacién, el cual no podra ser
menor de dos (2) dias calendario ni mayor a ocho (8) dias calendario. Esta
observacion sera notificada al proveedor.

Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar, el plazo no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15)
dias calendario.

Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado no corresponde
aplicacién de penalidad.

8.8.2 Si pese al plazo otorgado, el proveedor no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, la
Entidad puede iniciar el proceso de resolucion del contrato.

8.8.3 Cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, no se otorga la conformidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion.

Ampliacion de Plazo

8.9.1 El proveedor puede solicitar la ampliacién de plazo pactado por cualquiera
de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables a la UNI.

8.9.2 La ampliacion de plazo debera ser requerida por el PROVEEDOR, dentro
del plazo de ejecucion de la prestacién y asimismo dentro de los siete (7)
dias calendario de culminado el hecho generador del atraso.

8.9.3 Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo
establecido en el numeral precedente, se debera realizar el siguiente
procedimiento:

a) El Proveedor debera ingresar por Mesa de Partes de la Unidad de
Abastecimientos de la UNI, con una solicitud dirigida a la Unidad de
Abastecimiento debidamente suscrito por el Representante Legal de

_ /) RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI 18
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la Empresa, en caso de personal juridica, o por personal natural,
acreditando la causal invocada por el proveedor, requiriendo la
ampliacion de plazo, sefialando la (s) causal(es) que impidieron la
ejecucion de la prestacion, sustentados con los medios probatorios
respectivos, debiendo indicar cuando culminé el hecho generador.

b) La Unidad de Abastecimiento, deriva la solicitud de ampliacién de
plazo para el pronunciamiento de la UO usuaria y/o téecnica,
alcanzando el informe técnico que corresponda, el mismo que sera
atendido en el lapso de dos (2) dias habiles, computados a partir del
dia siguiente de su recepcion, Bajo Responsabilidad.

c) La Unidad de Abastecimiento, amparado en el informe técnico, el cual
debe expresar de manera clara que, dicha ampliacién no afecta la
finalidad publica, determina la procedencia o no a dicha solicitud, la
misma que sera notificada al correo del PROVEEDOR, en el lapso de
diez (10) dias habiles de presentada la solicitud.

8.10 Resolucion de Contrato

8.10.1 La Universidad Nacional de Ingenieria puede resolver el contrato, en los
siguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para
ello.

b) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por
el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la
prestacién a su cargo.

c) Por la paralizacion o reduccién de la ejecucién de la prestacion, pese
a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad justifique las
causas que imposibilitan continuar con la ejecucién de la orden de
compra Y/o servicio, o contrato segun corresponda.

e) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato, orden de servicio o compra.

8.10.2 El proveedor puede solicitar la resolucion parcial o total del contrato, orden
de servicio o compra en los siguientes casos:

&)
g

a) Caso fortuito o fuerza mayor.

b) Por acuerdo entre las partes, siempre que el Proveedor justifique las
causas que imposibilitan continuar con la ejecucién parcial o total de
la orden de compra y/o servicio, o contrato segln corresponda.
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8.10.3 Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un plazo no
mayor de cinco (5) dias calendario, bajo apercibimiento de resolver el
contrato, orden de compra o servicio.

8.10.4 Vencido dicho plazo, si el incumplimiento persiste, la parte perjudicada
puede resolver el contrato, orden de compra o servicio, en forma parcial o
total comunicando mediante carta, tal decisién; debiendo entenderse que
la resolucién se hace efectiva a partir del dia siguiente de la notificacion de
la misma.

8.10.5 La Entidad puede resolver el contrato sin requerir previamente el
cumplimiento al proveedor, previa opinién favorable de la UO usuaria y/o
area técnica, cuando se deba a la acumulacién del monto maximo de
penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacion de
incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos basta comunicar al
proveedor mediante carta de la Unidad de Abastecimiento, la decision de
resolver.

8.10.6 También puede resolverse de forma total o parcial la orden de compra o
de servicio por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién de la UO
usuaria y/o area técnica, siempre que sea separable e independiente del
resto de las obligaciones.

8.11 Registro de las Contrataciones en el SEACE

La Unidad de Abastecimiento es responsable del registro y publicacion de las
ordenes de servicio y compra en el SEACE, teniendo en consideraciéon la
normativa vigente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - Para lo no previsto en la presente Directiva, seran de aplicacion
supletoria la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento, las normas de
Derecho Publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Codigo
Civil vigente y demas normas de Derecho Privado, en ese orden de prelacion.

SEGUNDA. - Queda terminantemente prohibido que las unidades de organizacion
usuarias procedan directamente a la contratacién de bienes, servicios y/o consultorias
sin cumplir con las disposiciones establecidas en la presente Directiva, bajo
responsabilidad.

TERCERA. - La Direccion General de Administracion queda facultada a dictar
disposiciones complementarias que resultan necesarias, siempre y cuando no las
modifique o se contraponga con estas.
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CUARTA. - Respecto a la Contratacién de personal bajo la modalidad de Locacién
de Servicios, se precisa que ésta se podra realizar, en cuanto se mantenga vigente
la suspension efectuada por el numeral 2 de la Septuagésima Segunda Disposicién
Complementaria Final de la Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para
el Afo Fiscal 2024, de lo establecido en la Ley 31298, Ley que prohibe a las entidades
publicas contratar personal mediante la modalidad de locacién de servicios para
actividades de naturaleza subordinada, la misma que fue prorrogada en su vigencia,
hasta el 31 de diciembre de 2024, por la Sexagésima Tercera Disposicion
Complementaria Final de la Ley N.° 31954, Ley de equilibrio financiero del presupuesto
del sector publico para el afio fiscal 2024.

X. VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

XI. APROBACION
Mediante Resolucién Rectoral.

Xil. ANEXOS
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FORMATO N°1

TERMINOS DE REFERENCIA
PEDIDO DE SERVICIO N°  -2024
CONTRATACION DEL SERVICIO DE...

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

l._FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el interés publico que se desea
satisfacer con la contratacion y que esta ligada o relacionada a la naturaleza de las
funciones de la entidad en concordancia con sus objetivos estratégicos. (Debe estar
asociada al Plan Operativo Institucional).

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan detallar el propésito de la contratacion,
o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida.

ll. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION: (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan sustentar en forma clara y precisa, las
razones que justifican la contratacién para el cumplimiento de sus actividades.

Iv. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el detalle de las actividades a
desarrollar, las cuales deben de medirse objetiva y cuantitativamente en los entregables
de los servicios, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan
de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para la ejecucion del
servicio.

V. SEGUROS (DE CORRESPONDER)

De ser el caso, las unidades de organizacion usuarias deberan precisar el tipo de seguro
que se exige al proveedor, el cual sera presentado al inicio del servicio.

V. PRESTACIONES ACCESORIAS: (DE CORRESPONDER)

Se podran considerar como prestaciones accesorias el mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, garantia del
servicio, entre otras; por lo que se debe precisar cada una de las prestaciones solicitadas.

Vil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar las caracteristicas o condiciones
minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o jurfdica, como la
experiencia de servicios iguales o similares (especificar servicios similares) al objeto de
Vla contratacion por un valor igual o mayor al monto total de su oferta; dicha experiencia
debe ser sustentada con 6rdenes de servicios o contratos adjuntando su respectiva
conformidad o comprobantes de pago con su respectiva acreditacion de cancelacion
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mediante voucher de depdsito, reporte de cuenta, estado de cuenta o nota de abono
(durante los 8 afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas).

Se debe identificar al personal clave que realizara el servicio, precisando la cantidad
minima de personal, y el perfil minimo detallado de cada uno indicando su formacién
académica, experiencia, capacitacién y/o entrenamiento.

VIl. LUGAR DE PRESTACION (OBLIGATORIO)
Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar el lugar donde se efectuara la
prestacion.

IX. PLAZO DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el nimero de entregables, el
contenido de cada entregable y los plazos de prestacion en dias calendario, indicando el
inicio del plazo y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

X. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias son responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacion.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias calendario de producida la
prestacion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento
de la obligacion.

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan precisar si se realizara el pago de la
contraprestacién en una o mas armadas.

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para a la realizacién del pago considerando la conformidad y
el comprobante de pago.

La entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de
G\Epfiﬁf 04 los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio en
& ‘?%jr;general, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato u orden de
: 7| servicio.

=2 --J,@XH. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

~JEF® | De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,

quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.

XIV. SANCIONES (OBLIGATORIO)

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUQ) de la Ley
de Contrataciones del Estado N° 30225.

.J(V. PENALIDADES POR MORA (OBLIGATORIO)
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Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la orden de
servicio, la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de
servicio vigente o, de ser el caso del item que debid ejecutarse, esta penalidad sera
deducida de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

donde F tendré los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda a la orden de servicio o item
que debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica
a la presentacién parcial que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivo y
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable, previa aprobacion
de la unidad de organizacion usuaria y comunicacion de la Unidad de Abastecimiento.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XVl. OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

De acuerdo al tipo de contratacion la unidad de organizacion usuaria podra establecer
otras penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debera precisar el listado
de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar. El monto méaximo por otras penalidades podra ser
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente.

““FXVIl, RESOLUCION CONTRACTUAL (OBLIGATORIO)

“[zLa Universidad Nacional de Ingenieria - UNI puede resolver el contrato, en los

Ssiguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacion del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

¢) Por la paralizacion o reduccién de la ejecucién de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

d) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad justifique las causas que
imposibilitan continuar con la ejecucion de la orden de servicio o contrato segin
corresponda.

e) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato u orden de servicio.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la orden de servicio y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién de la unidad de organizacioén usuaria.

v
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XVIil. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrante de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al presente servicio.

Asimismo el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de
la orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere
el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para
evitar los referidos actos o practicas.

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBLIGATORIQ)
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

XX. PERSONA DE CONTACTO DE AREA USUARIA

Indicar los datos (Nombre, cargo, correo electrénico, nimero telefénico o anexo) de la
persona de contacto que pueda resolver las consultas que puedan tener los proveedores
o para la coordinacion de visitas técnicas.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD.
DE ORGANIZACION USUARIA.

FIRMA DEL AREA TECNICA
(DE CORRESPONDER)

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI
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FORMATO N° 2

ESPECIFICACIONES TECNICAS
PEDIDO DE COMPRAN® - 2024
ADQUISICION DE ..... (BIENES)

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

l. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIQ)
Las unidades de organizacién usuarias deberan indicar el interés publico que se desea
satisfacer con la contratacién y que esté ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones
de la entidad en concordancia con sus objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan
Operativo Institucional).

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIOQ)
Las unidades de organizacién usuarias deberan detallar el propésito de la contratacion, o
aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida.

lll. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION: (OBLIGATORIO)
Las unidades de organizacion usuarias deberan sustentar en forma clara y precisa, las razones
que justifican la contratacion para el cumplimiento de sus actividades.

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS: (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar las caracteristicas o atributos técnicos
que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad de la entidad tales como dimension,
composicién, material, empaque, afio de fabricacién minimo del bien, repuestos, accesorios,
condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente, entre otros,

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (DE
CORRESPONDER)

Las unidades de organizacién usuarias deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas

metrologicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y

caracteristicas de la contratacion.

VI. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (DE CORRESPONDER)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el lugar, procedimiento, los equipos y
operarios necesarios, asi como el espacio requerido para la realizacién de los trabajos de
instalacion.

VI.GARANTIA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizaciéon usuarias deberan indicar el alcance y tipo de la garantia,
condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la garantia.

- Garantia comercial: otorgada por el proveedor.

- Garantia de fabrica: otorgada por el fabricante.

VIIl. MUESTRAS (DE CORRESPONDER)
De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de muestras para
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la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas de manera clara,
precisa y objetiva.

IX. PRESTACIONES ACCESORIAS (DE CORRESPONDER)

Se podran considerar como prestaciones accesorias el mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, garantia del servicio, entre
otras; por lo que se debe precisar cada una de las prestaciones solicitadas.

X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (OBLIGATORIQO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan precisar las caracteristicas o condiciones
minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia
de ventas del bien iguales o similares (especificar bienes similares) al objeto de la contratacion
por un valor igual o mayor al monto total de su oferta, dicha experiencia debe ser sustentada
con érdenes de compra o contratos adjuntando su respectiva conformidad o comprobantes de
pago con su respectiva acreditacién de cancelacién mediante voucher de dep6sito, reporte de
cuenta, estado de cuenta o nota de abono (durante los 8 afos anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas de considerarla necesaria).

De ser el caso, Las unidades de organizacion usuarias deberan precisar si el proveedor
requiere contar con una autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente.
Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, Las unidades de
organizacién usuarias deberan precisar la cantidad minima de personal, formacién
académica, experiencia y capacitacién y/o entrenamiento minimo.

- Personal clave (en caso el bien requiera instalaciéon o puesta en marcha): Debe ser acorde

al tipo de bien.

Xl. LUGAR DE ENTREGA (OBLIGATORIQ)

Las unidades de organizacion usuarias deberan sefalar el lugar donde se efectuara la entrega
de los bienes:
- Almacén central de la UNI, ubicado en Av. Tupac Amaru 210 - Rimac.
- Almacén del Comedor Universitario: en el caso de alimentos.
¢.f7-  Laboratorios de investigacion: en el caso de insumos fiscalizados.

)

il R

\ ;'l(iI.CONFORM[DAD (OBLIGATORIO)

iLos érganos y/o unidades de organizacion responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que deberd cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacion).

(La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida la
recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas que, permitan verificar el cumplimiento de
la obligacién.)

Xlll. PLAZO DE ENTREGA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan expresar el plazo maximo de entrega de los
bienes, en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién de la prestacion.

En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en
funcionamiento en la adquisicién, se debera precisar dicho plazo.

XIV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan precisar si se realizard el pago de la
contraprestacion en una o mas armadas.

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para a la realizacién del pago considerando la conformidad y el
comprobante de pago.

La entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de los
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diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato u orden de compra.

XV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la
entidad.

XVI. SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley de
Contrataciones del Estado N° 30225.

XVIL.LPENALIDADES POR MORA (OBLIGATORIO)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de
compra, la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de compra
vigente o, de ser el caso del item que debid ejecutarse. esta penalidad sera deducida de los
pagos a realizarse. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: f = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: f= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda a la orden de compra o item que
debié ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica a la
presentacion parcial que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando
el proveedor acredite, de modo objetivo y sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

XVIIl OTRAS PENALIDADES (OPCIONAL)

De acuerdo al tipo de contratacion la unidad de organizacién usuaria podra establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacién, por lo que se debera precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar. El monto maximo por otras penalidades podra ser equivalente al diez
por ciento (10%) del monto total de la orden de compra vigente.

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Universidad Nacional de Ingenieria - UNI puede resolver el contrato, en los siguientes

casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

¢) Por la paralizacion o reduccién de la ejecucién de la prestacién, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

d) Poracuerdo entre las partes, siempre que la Entidad justifique las causas que imposibilitan
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continuar con la ejecucion de la orden de compra o contrato segun corresponda.
e) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato
u orden de compra.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la orden de compra y/o contrato por mutuo
acuerdo entre las partes, previa opinién de la unidad de organizacion usuaria.

XX. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los 6rganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el Numeral 138.4 del Articulo 138° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion a la presente prestacién.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la
orden de compra, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Numeral 138.4
del Articulo 138° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para evitar los referidos
actos o practicas.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion,
son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion judicial.

XXIl. PERSONA DE CONTACTO DE AREA USUARIA

Indicar los datos (Nombre, cargo, correo electrénico, niimero telefénico o anexo) de la persona
%7 de contacto que pueda resolver las consultas que puedan tener los proveedores o para la
: ;lcoordinacién de visitas técnicas.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD.
DE ORGANIZACION USUARIA.

FIRMA DEL AREA TECNICA
(DE CORRESPONDER)
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FORMATO N° 3

TERMINOS DE REFERENCIA
PEDIDO DE SERVICIO N°  -2024
CONTRATACION DE CONSULTORIA...

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan indicar el interés publico que se desea
satisfacer con la contratacién y que esta ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones
de la entidad en concordancia con sus objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan
Operativo Institucional).

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan detallar el propdsito de la contratacion, o
aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida.

lll. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION: (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan sustentar en forma clara y precisa, las
razones que justifican la contratacion para el cumplimiento de sus actividades.

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el alcance de la consultoria a realizar,
el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo
del mismo, recursos a ser previstos por el consultor y por la entidad para la ejecucion del
servicio.

V. ENTREGABLES (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan detallar el(los) producto(s) a entregar y
nimero de entregables.

VI. PERFIL DEL CONSULTOR: (OBLIGATORIO)

Se debe considerar lo siguiente:

- Grado académico en la especialidad o afines, debiendo detallar la especialidad afin.

- Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica, capacitaciones u otros.

La experiencia debera estar sefialada en numero de afios o meses. Acreditada con contratos
u 6rdenes de servicio adjuntando su respectiva conformidad o comprobantes de pago con su
respectiva acreditacion de cancelacién mediante voucher de depdsito, reporte de cuenta,
estado de cuenta o nota de abono, durante los 8 (ocho) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas.

Se debera indicar el personal que se requiere, asi como el grado académico, experiencia
laboral en general, experiencia laboral especifica, capacitacién, y otros, de dicho personal.
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VIl. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (DE
CORRESPONDER)

Las unidades de organizacion usuarias deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas
metrologicas ylo sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de la contratacién, asi como del impacto ambiental, visita técnica,
acondicionamiento, montaje o instalacién, entre otras.

Vill. SEGUROS: (DE CORRESPONDER)

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar el tipo de seguro que se exigira al
consultor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion.

IX. LUGAR DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizaciéon usuarias deberan sefalar el lugar donde se efectuara la
prestacion del servicio.

X. PLAZO DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el nimero de entregables, el contenido
de cada entregable y los plazos de prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo
y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

Xl. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias son responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacion.

La conformidad se emite en un plazo méaximo de diez (10) dias calendario de producida la
prestacion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de
la obligacion.

Xll. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIOQ)

Las unidades de organizacion usuarias deberan precisar si se realizara el pago de la
contraprestacién en una o mas armadas.

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para a la realizacién del pago considerando la conformidad vy el
comprobante de pago.

La entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de los
% diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio en general,
. siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato u orden de servicio.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la entidad.

XIV. SANCIONES (OBLIGATORIO)

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley de
Contrataciones del Estado N° 30225.

| XV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los Articulos 11y 18 de la Ley N° 29151 Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacion, la entidad asigne al proveedor algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del buen uso y conservacién de los mismos de lo contrario, respondera por su
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deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo de cinco (05) dias
habiles.

XVI. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion
a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando
prohibido revelar dicha informacién a terceros.

XVIl. PENALIDADES (OBLIGATORIO)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacién del servicio:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de

servicio, la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio
vigente o, de ser el caso del item que debi6 ejecutarse. esta penalidad seré deducida de los
pagos a realizarse. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: f = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: f= 0.25
Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda a la orden de servicio o item
que debi6 ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periodica ala
presentacion parcial que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando
el proveedor acredite, de modo objetivo y sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

XVIll. OTRAS PENALIDADES (OPCIONAL)

| De acuerdo al tipo de contratacion la unidad de organizacién usuaria podra establecer otras
! penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
i proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debera precisar el listado de las
X situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o

porcentajes a aplicar. El monto maximo por otras penalidades podra ser equivalente al diez
por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente.

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL (OBLIGATORIO)

La Universidad Nacional de Ingenieria - UNI puede resolver el contrato, en los siguientes

casos:

f) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

g) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

h) Por la paralizacién o reduccion de la ejecucion de la prestacién, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

i) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad justifique las causas que imposibilitan
continuar con la ejecucién de la orden de servicio o contrato segln corresponda.

j) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato
u orden de servicio.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la orden de servicio y/o contrato por mutuo

d
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acuerdo entre las partes, previa opinién de la unidad de organizacién usuaria.

XX. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al presente servicio.

Asimismo el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la
orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el numeral 138.4
del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para evitar los referidos
actos o practicas.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBLIGATORIO)
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion,
son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

XXIl. PERSONA DE CONTACTO DE AREA USUARIA

Indicar los datos (Nombre, cargo, correo electrdnico, nimero telefénico o anexo) de la persona
de contacto que pueda resolver las consultas que puedan tener los proveedores o para la
coordinacién de visitas técnicas.

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD.
DE ORGANIZACION USUARIA.

FIRMA DEL AREA TECNICA
(DE CORRESPONDER)

va FN
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. FORMATO N° 4
TERMINOS DE REFERENCIA
PEDIDO DE SERVICIO N°  -2024
CONTRATACION DE LOCADOR DE SERVICIO?...

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan indicar el interés publico que se desea
satisfacer con la contratacion y que esta ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones
de la entidad en concordancia con sus objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan
Operativo Institucional).

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)
Las unidades de organizacion usuarias deberan detallar el propésito de la contratacion, o
aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida.

lll. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION: (OBLIGATORIO)
Las unidades de organizacién usuarias deberan sustentar en forma clara y precisa, las
razones que justifican la contratacion para el cumplimiento de sus actividades.

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (OBLIGATORIO)
Las unidades de organizacidn usuarias deberan indicar el detalle de las actividades

especificas y detalladas que realizara el locador presentando productos y/o entregables,
las cuales no deberan ser de caracter subordinado ni de naturaleza permanente.

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (OBLIGATORIO)

Se debera indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral
especifica, capacitacion, y otros.

Se debe considerar lo siguiente:

Grado académico, (en la especialidad o a fines debiendo detallar la especialidad a fin)
Experiencia laboral en general

Experiencia laboral especifica,

Capacitaciones en concordancia a la denominacion de la contratacion u otros segun se
requiera.

La experiencia debera estar sefialada en nimero de afios 0 meses. Acreditada con contratos
u érdenes de servicio adjuntando su respectiva conformidad o comprobantes de pago con su
respectiva acreditacién de cancelacidon mediante voucher de depdsito, reporte de cuenta,

2 Respecto a la Contratacién de personal bajo la modalidad de Locacién de Servicios, se precisa que esta se podra realizar,
en cuanto se mantenga vigente la suspension efectuada por el numeral 2 de la Septuagésima Segunda Disposicion
Complementaria Final de la Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022, de lo establecido
en la Ley 31298, Ley que prohibe a las entidades publicas contratar personal mediante la modalidad de locacion de servicios
para actividades de naturaleza subordinada, la misma que fue prorrogada en su vigencia, hasta el 31 de diciembre de 2024,
por la Sexagésima Tercera Disposicion Complementaria Final de la Ley N® 31954, Ley de Presupuesto del Sector Publico
para el Afo Fiscal 2024.
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estado de cuenta o nota de abono, durante los 8 (ocho) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas.

VI. SEGUROS (DE CORRESPONDER)

Las unidades de organizacién usuarias deberan precisar el tipo de seguro que se exige al
proveedor, el cual serd presentado al inicio del servicio.

Vil. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

Detallar el plazo maximo de ejecuciéon del servicio expresandolo en dias calendario, y
contabilizados a partir de notificada la orden de servicio o de la suscripcién del contrato, segun
sea el caso

VIll. ENTREGABLES

Detallar la cantidad de entregables a presentar en funcién al numeral IV del TDR. EJEMPLO
» Primer (1) entregable hasta los 5 dias calendario: Se presentara un entregable, segtn
las actividades en el numeral 4.
+ Segundo (2) entregable hasta los 35 dias calendario: Se presentara un entregable,
segun las actividades en el numeral 4,

IX. LUGAR DE PRESTACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan sefialar el lugar donde se efectuarén las
prestaciones.

X. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento
de la conformidad de la prestacién.

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan precisar si se realizara el pago de la
contraprestacién en una armada o mas considerando el numeral IX - ENTREGABLES.

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor dentro de los
diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio en general previa
*. | entrega del recibo por honorario, siempre que se cumplan las condiciones establecidas.

XIl. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

Las unidades de organizacién usuarias deberan indicar la confidencialidad y reserva absoluta
en el manejo de informacién a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la entidad.

XIV. SANCIONES (OBLIGATORIO)

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUQ) de la Ley de
Contrataciones del Estado N° 30225.

XV, RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES Y OTROS (OBLIGATORIQ)

En virtud de lo dispuesto en los Articulos 11 y 18 de la Ley N° 29151 Ley General del Sistema
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Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacion, la entidad asigne al proveedor algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del buen uso y conservacion de los mismos de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo de cinco (05) dias
habiles.

Al locador contratado se le brindara una induccién para el inicio del servicio.

XVI. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (OBLIGATORIO)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad del UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI,
asi como toda aquella informacién interna de la institucién a la que tenga acceso para la
ejecucion del servicio.

XVIl. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (OBLIGATORIO)

En caso que, para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del locador en
el ambito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, gastos
de alimentacién y tarifa Gnica por uso de aeropuerto), correran por cuenta de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE INGENIERIA — UNI.

XVIIl. PENALIDADES (OBLIGATORIO)

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacién del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de
servicio, la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio
vigente o, de ser el caso del item que debid ejecutarse. esta penalidad sera deducida de los
pagos a realizarse. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: f = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: f= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda a la orden de servicio o item que
debié ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica a la

presentacién parcial que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando
el proveedor acredite, de modo objetivo y sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

XIX.OTRAS PENALIDADES (OPCIONAL)

_De acuerdo al tipo de contratacion la unidad de organizacion usuaria podré establecer otras

penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacién, por lo que se debera precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar. El monto maximo por otras penalidades podra ser equivalente al diez
por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente.
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XX. RESOLUCION CONTRACTUAL (OBLIGATORIO)

La Universidad Nacional de Ingenieria - UNI puede resolver el contrato, en los siguientes

casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractiuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto méximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

c) Por la paralizaciéon o reduccién de la ejecucion de la prestacién, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

d) Poracuerdo entre las partes, siempre que la Entidad justifique las causas que imposibilitan
continuar con la ejecucién de la orden de servicio o contrato segln corresponda.

e) Por caso fortuito o fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato
u orden de servicio.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la orden de servicio y/o contrato por mutuo
acuerdo entre las partes, previa opinién de la unidad de organizacion usuaria.

XXI. DECLARACION JURADA DE INTERESES (DE CORRESPONDER)

Son causales de resolucién de contrato el incumplimiento del requerimiento de presentar la
declaracion jurada de intereses conforme el Numeral 11.5 del Articulo 11 del Reglamento del
Decreto de Urgencia N° 020-2019, que establece la obligatoriedad de la presentacion de la
declaracion jurada de intereses en el sector publico o la presentacién de la declaracién jurada
de intereses con informacién inexacta o falsa.

XXIl. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)
El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
¢\ONAL 4 Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general cualquier beneficio o
j*‘;’\\i““é‘c 4ncentivo ilegal en relacion al presente servicio.
T o -As.lmlsmo el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién de la
: S0k a:urden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
“participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el numeral 138.4
del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para evitar los referidos
actos o practicas.
XXIIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBLIGATORIO)
Todos los conflictos que se deriven de la-ejecucion e interpretacion de la presente contratacion,
son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

" NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD.
DE ORGANIZACION USUARIA.
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FORMATO N°5
ESPECIFICACIONES TECNICAS
PEDIDO DE COMPRA N° - 2024
ADQUISICION DE .... POR ACUERDO MARCO

UNIDAD EJECUTORA:

UNIDAD DE ORGANIZACION
USUARIA:

ACTIVIDAD POI:

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION:

l. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIOQ)

Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar el interés publico que se desea satisfacer
con la contratacion y que esta ligada o relacionada a la naturaleza de las funciones de la entidad
en concordancia con sus objetivos estratégicos. (Debe estar asociada al Plan Operativo
Institucional).

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan detallar el propésito de la contratacion, o aquello
que se espera lograr a través de la contratacién requerida.

lll. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION: (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan sustentar en forma clara y precisa, las razones que
justifican la contratacién para el cumplimiento de sus actividades.

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS: (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias deberan indicar las caracteristicas o atributos técnicos que
debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad de la entidad tales como dimensién, composicién,
material, empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de
almacenamiento, compatibilidad con algln equipo o componente, entre otros. Se debera adjuntar

= Ox | las fichas técnicas de Acuerdo Marco.
P

V. GARANTIA (OBLIGATORIO)

:Las unidades de organizacion usuarias deberan indicar las condiciones y periodo de la garantia.
<

VI. LUGAR DE ENTREGA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan sefialar el lugar donde se efectuara la entrega de
los bienes.
Almacén central de la UNI, ubicado en Av. TGpac Amaru 210 - Rimac.

VIl. PLAZO DE ENTREGA (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacion usuarias deberan expresar el plazo maximo de entrega de los bienes.

Vill. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

Las unidades de organizacién usuarias responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad de los bienes.

IX. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR (OBLIGATORIO)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes ofertados
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad.
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X. SANCIONES (OBLIGATORIO)

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley de Contrataciones
del Estado N° 30225.

XI. PENALIDADES (OBLIGATORIO)

Penalidad por mora en la ejecucidn de la prestacion de los bienes:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la orden de servicio,
la entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente o, de ser el caso
del item que debi6 ejecutarse. esta penalidad sera deducida de los pagos a realizarse. La penalidad
se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: f=0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: f= 0.25
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda a la orden de servicio o item que
debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucién periddica a la
presentacién parcial que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el
proveedor acredite, de modo objetivo y sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
de ningtn tipo.

Xil.CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratidndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el
Numeral 138.4 del Articulo 138° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general cualquier beneficio o incentivo ilegal en
- relacion a la presente prestacion.

4 Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la orden
de compra, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Numeral 138.4 del Articulo 138° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para evitar los referidos actos
o practicas.

NOMBRE, FIRMA'Y SELO DEL NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DECANO DE LA FACULTAD.
DE ORGANIZACION USUARIA.

FIRMA DEL AREA TECNICA
(DE CORRESPONDER)

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI
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FORMATO N° 6

PROPUESTA ECONOMICA

SENORES:

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI
PRESENTE. -

Estimados Sefiores:

Por medio del presente, en calidad de postor para la contratacion de [CONSIGNAR SERVICIO
O BIEN A CONTRATAR] y después de haber revisado las especificaciones técnicas ylo
términos de referencia proporcionadas por la Unidad de Abastecimiento de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE INGENIERIA - UNI, hago llegar mi propuesta econémica por el costo total que
SSCIENHE A Blwismmwnsie svasmsrisssmammmvsimasiai Soles, incluido todos los impuestos de ley y
otros gastos que pudieran incidir en la ejecucién de la prestacion.

Comunico que cumplo con las especificaciones técnicas y/o términos de referencia.
Forma de pago: (indicar nimero de armadas o si se trata de una armada).

(Precisar otras condiciones del objeto a contratar, de corresponder).

Lima, de de 202__

NOMBRE Y APELLIDOS/ FIRMA DEL POSTOR
RAZON SOCIAL:
RUC N° / DNI N°
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FORMATO N° 7

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
(SOLO PARA PERSONAS NATURALES - LOCACION DE SERVICIOS)

SENORES:

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI
PRESENTE. -

El que se suscribe, [............... ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], al amparo de lo
dispuesto por los Articulos 41° y 42° de la Ley N° 27444 — L ey del Procedimiento Administrativo
General, y en pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos, DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. No me encuentro con inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado, conforme al
REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES CONTRA SERVIDORES CIVILES — RNSSC.

2. No encontrarme inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder
Judicial - REDAM (*)

3. No encontrarme inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles —
REDERECI.

4. No estar Impedido para ser postor o contratista, expresamente previstos por las
disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia.

5. Conocer que esta prohibido percibir del Estado Peruano mas de una remuneraciéon por
cualquier tipo de ingreso y que es incompatible la percepcion simultdnea de remuneracién
y pensién por servicios prestados al Estado, salvo las excepciones permitidas por la Ley
(por funcién docente y la percepcion de dietas por participacion en un directorio de entidad
del Estado).

6. No me encuentro con inhabilitacién o sancién del colegio profesional, de ser el caso.

(*) de encontrarme inscrito/a en el REDAM cumpliré con lo sefialado en el Articulo 10° de la
Ley N° 28970.

En ese sentido, de encontrarme en algunos de los supuestos de impedimento previstos en el
presente documento, acepto la nulidad de vinculo contractual a que hubiera lugar, sin perjuicio
de las acciones que correspondan.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo
conocimiento, que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el
Articulo 411° del Cédigo Penal, que prevé pena privativa de libertad de hasta (4) afios, para los
que hacen, en un procedimiento administrativo, una falsa declaracion en relacién a hechos o
circunstancias que le corresponde probar, violando la presuncién de veracidad establecida por
Ley.

Lima, de de 202___

(NOMBRE Y APELLIDO)
DNI N°
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FORMATO N° 8

DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO
(SOLO PARA PERSONAS NATURALES - LOCACION DE SERVICIOS)

DATOS DEL DECLARANTE:
APELLIDOS Y NOMBRES: | RUC:

DOMICILIO LEGAL:
TELF. FIJO / MOVIL: | E-MAIL:

DECLARO QUE AL MOMENTO DE SUSCRIBIR EL PRESENTE DOCUMENTO:
1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley N°26771, publicado el 15.04.97, que establece la prohibicion de ejercer la facultad
de nombramiento y contratacién de personal en el sector publico en casos de
parentesco.

b) Decreto Supremo Nro. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el
Reglamento de la Ley N°® 26771.

c) Decreto Supremo Nro. 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02, que modifica el
Reglamento de la Ley N° 26771.

d) Decreto Supremo Nro. 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el
Reglamento de la Ley N° 26771 y dispone el otorgamiento de la declaracion jurada para
prevenir casos de nepotismo.

e) Ley N° 31299, Ley que modifica la Ley 26771, publicado el 21.07.2021, que establece
la prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal en el
sector publico en casos de parentesco.

f)  En consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO que .... (indicar S| o NO) tengo
parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo
conyugal, con trabajador(es) de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI.

2. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la (s) persona (s) con

quien (es) me une el vinculo antes indicado es (son):
‘SJ\Ow’ﬂllf

UNIDAD DE
APELLIDOS Y NOMBRES ORGANIZACION / CARGO PARENTESCO
FACULTAD

La presente declaracion jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A
del Reglamento de la Ley N° 26771, incorporado mediante Decreto-Supremo Nro. 034-2005-
PCM.

Lima, de de202__

(NOMBRE Y APELLIDO)
RUC N°
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FORMATO N° 9

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
(PARA PERSONAS JURIDICAS)

SENORES:

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI
PRESENTE. -

Es grato dirigirme a usted para saludarlo y hacerle de su conocimiento, que de acuerdo a las
Especificaciones técnicas/Términos de Referencia remitidos, declaro que cumplo con los
requisitos minimos solicitados y me  comprometo a  cumplir con:
............................................................................................. (objeto  de la
contratacién).

Asimismo, DECLARO BAJO JURAMENTO:

a) Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
presente contratacion.

b) No tener parentesco con Autoridades y/o Funcionarios de la UNIVERSIDAD NACIONAL
DE INGENIERIA - UNI que tienen la facultad de proponer, seleccionar y/o aprobar
contrataciones que se encuentran fuera del alcance de la Ley de Contrataciones y su
Reglamento.

c) No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el
principio de integridad.

d) No tener impedimento, ni encontrarme inhabilitado para contratar con el Estado, conforme
al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

e) No intervenir, ni estar comprendido de manera directa, en procesos administrativos y/o
judiciales que se encuentran en tramite por la UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

- UNL.
f) Guardar secreto o reserva respecto de los asuntos o informacion que por ley expresa tenga
dicho caracter.
f Q@\Sﬁ-’&i 0~ 9) Nodivulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa
el &

Q% 0/,//5, de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI, la informacion proporcionada por
=9« _ 72 Tm  estaparala prestacion del servicio y/o bienes, y en general toda informacién a la que tenga
oA O acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta, durante
y después de concluida la contrataciéon, comprometiéndose a mantener la confidencialidad
de la informacion y a no utilizarla para ningun otro propésito para el que fue requerido.
Comprometerme a mantener la cotizacién ofertada (oferta técnica/econémica), durante el

tramite de la contratacion, el cual sera formalizado mediante la emision de la orden.

Caso contrario me hago acreedor a las sanciones administrativas y penales que imponen los
reglamentos y dispositivos legales correspondientes.
Lima, de de 202

(NOMBRE Y APELLIDO)
RUC N°
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FORMATO N° 10

CARTA DE AUTORIZACION (CCl)
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

SENORES:
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - UNI
PRESENTE. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIA (CCI) que consta de (20 DIGITOS) es:

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl — Cuenta de
Ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DEL BANCO:

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

\ONA ;
J%ﬁ_,\u:s}.ggg// RUC Nro.:

e

ALy S

_;;»'Nota: EL CCl DEBE ESTAR VINCULADO AL RUC (debera efectuar el tramite en su
% Entidad bancaria, a fin de relacionar su niimero de RUC con su cuenta de ahorros)

Lima, de del 202x.

(NOMBRE Y APELLIDO)
RUC N°

RESOLUCION RECTORAL N° 0935 -2024-UNI
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FORMATO N° 11

CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACION DE MERCADO (SERVICIOS)

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO (SERVICIOS)

[TIPO DE PROCESO DE SELECCION: CONTRATACION IGUAL O INFERIOR A OCHO (B} UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)

[DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
(DEPENDENCIA USUARIA:
PEDIDO DE SERVICION*
FUENTE: COTIZACIONES ACTUALIZADAS
1AL DEL l 1AL DEL
RUC: IRUC!
MEM
Nt DESCRIPCGION | UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD CONTALCTC: CONTACTC: VALOR VALOR DEL ITEM CON
UNITARID eV
|TELEFOND: TELEFONO:
E-MAIL: E-MAIL:
PRECIO UNITARIO | PRECIO TOTAL PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
54 (5/) () 15/)
1
2
PLAZO DE EIECUCION
INFORMACION
FORMA DE P/
ADICIONAL DE LA DE"I“ N::: rRET
FUENTE PRECIO I 0
MONEDA CONSIGNADA EN
LA FUENTE
FECHA DE 50U0TUD
CANTIDAD DE VECES QUE SE
REITEROD LA SOLICTUD
FECHA DE RECEPCION
PROVEEDOR SE DEDICA AL
(OBIETO DE LA
ACCIONES CONTRATACION
ADMINISTRATIVAS | LA DEPENDENCA USUARIA
REALIZADAS PARTIOIPO EN LA
:‘ VERIFICACION DEL
:,’-, CUMPUMIENTO DE LOS TOR
i) =
- (CUMPLE CON LOS TDR
=
:;? SETOMOENCUENTAPARA | | | s
o LA DETERMINACION DEL Firma : Analista yfo Especialista
VALOR DE LA CONTRATACION Loglstico
RESULTADO DE LA INDAGACION IMPORTE 5/ PROVEEDOR ADJUDICADO
[VALOR DE LA CONTRATACION ;
PROCEDIMIENTO Y/OMETODOLOGIA PamA |* los @ cotizar |
F ELVALOR DELA il * metodo ulizado para determinar el valor de la contratadion
i ACION] * absenaciones yfo comentarios
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FORMATO N° 12

CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACION DE MERCADO (BIENES)

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO (BIENES)

ITIPO DE PROCESO DE SELECCION: CONTRATACION IGUAL O INFERIOR A DCHO [8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (LIT)
DENOMINACIGN DE LA CONTRATACKIN:

DEPENDENCIA USUARIA:

PEDIDOD DEL BIEN N*

FUENTE: COTIZACIONES ACTUALIZADAS VALOR DE LA CONTRATACION

RUC: RUC:

PROC

f

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD CONTACTO: (CONTALTO: ‘UMADOFM& VALDR VALOR DEL ITEM
DETERMINAR EL UNITARID COM 1GY [5/)

TELEFOND: TELEFOND: VALORDELA
CONTRATACION

E-MAIL: E-MAIL:
PRECIO UNITARID PRECIO TOTAL PRECIO UNITARID |  PRECIO TOTAL

(L] f5/) 54 (5]

MARCA
MODELD
PROCEDENCIA
WFoamAGN |0 DE FABRICADION
ADICONAL DE LA OMERCIAL
FUENTE PLAZO DE ENTREGA
FORAMA DE PAGO
PRECIO UNITARIO EN LA

MONEDA CONSIGNADA EN
LA FUENTE

FECHA DE SOLTITUD
, CANTIDAD DE VECES QUE SE
\\‘\(PLOAJ;A[ D RETERO LA SOLTUD
‘@&){"’" s < FECHA DE RECEPOCN
N Qs SE DEDICA AL
(OBIETO DE LA
[CONTRATACION

ACCIONES
AOMINISTRATIVAS (LA DEPENDENTA USUARLA e —

REALIZADAS [PARTICRG EN LA Firma ; Anallsta y/o Especialista
VERFICACION DEL Lagistico
[CUMPUMIENTO DE LAS EETT

CUMPLE CON LAS EETT

SE TOMO EN CUENTA PARA
LA DETEAMINACION DEL
VALOR REFERENTAL

RESULTADD DE LA INDAGACION IMPORTE 5/ PROVEEDOR ADJUDICADO

[VALOR DE L CONTRATACION :

PROC UTLIZADA PARA * P d invitados a cotizar|antidad |

WALORDELAC * metada ulizado para determinar el valor de la coniratacion
108] * ob: d ylo
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FORMATO N° 13

VALIDACION

Por medio del presente, manifiesto haber examinado los términos de referencia o
especificaciones técnicas (segun lo que corresponda) alcances y condiciones existentes en el
requerimiento segun pedido de compra y/o servicio N°... ... ... -2024, correspondiente al Servicio
(o] - S o la Adquisicién de.........

... (segun lo que corresponda), ademas de los documentos remitidos por los postores

identificados:

EN CASO DE NO

N° RUC POSTOR Sl NO CUMPLIR
CUMPLE | CUMPLE | herai| AR EL MOTIVO

En tal sentido, se ha podido determinar que, revisada(s) la(s) propuesta(s) presentada(s) por
elllos postores(es) N° (ejemplo: 1,2,3) cumple(n) con los requisitos o condiciones minimas
solicitadas por la unidad de organizacién usuaria segln /as especificaciones técnicas.

£ Lima, de del 202x.

NOMBRE, FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL
TECNICO DE LA UNIDAD DE RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
ORGANIZACION USUARIA ORGANIZACION USUARIA

=2
SfF
oy =
.
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DIRECTIVA ADQUISICION Y/O CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y Version: 001

FORMATO N° 14

ACTA DE CONFORMIDAD

CONFORMIDAD BIENES O SUMINISTRO DE Iclos BN L O CONSULTORIAS EN GENERAL

| FECHA DE BMISION DEL DOGUMENTO |

2 DEPENDENCIA USUARIA |

3 |DA‘I'OS DEL CONTRATISTA

4 |DATOS DEL Flmero del contralo U Orden de
CONTRATO Compra
(PARA DE Tipe de Proceso

£ Objeto de la contratacién BIEMES AT TR Utl}

Dascripeién del objeto del contrate
Fecha de suscripcitn del cantrato

yie notificacion da la orden

Flazo de ejacuclén de la prestacion

Fecha Ia anirega oa o
ariddica

Monto del conirato u erden

M de entregas a realizarse duranis la sjecucidn da la prestacion

Dalos del comprobante de pago Factura N* Guia N* ; |

Boleta Vonta M|

4 |DATOS DEL Fidmaro del conirato U Orden de
CONTRATO Servicio
(PARA SERVICIOS © [1100 de Froceso
GENERAL) Objeto de |a contratacién
DE CORRESPONDER)

TERVICIO EN CONSOCTORINER
GENERAL| GENERAL

Descripcidn del objelo dal contrale

Fecha de suscripcidn del contrato
ylo notificacion de la orden

Razo da sjecucidn del servicio

Fecha da |nicio del servicio

Manto del coniralo u erden

™ de conformidades que corfesponden amir duranie ol desarroia]
del servicia

Datos del comprobante de paga Factura N° | Recibo por
Honorarios N*

Bolata Venta N° |

5 |VERIFICACIONES REALIZADAS PARA BIENES ( DE CORRESPONDER)

63 SEHA VERIFICADO EL |rocha de recepcion del bien
CUMPLIMIENTO DE

LAS PRESTACIONES -Entraga N™ .. {suministra)}

CORREFPONDIENTES A:

Manto a pagar

S| CLUMPLE| [w] C-L.NPLE{

VERIFICACIONES REALIZADAS PARA SERVICIOS O CONSULTURIAS EN GNERAL ( DE CORRESFONDER)

5.1 SEHA VERIFICADO EL |Facha de recepcion del servicio

CUMPLIMIENTO DE egd N . s (SEPVICD )
LAS PREST,
CORREFONDIENTES A: [Monlo @ Pagar ................
Si CUMPLE] | NO CUMPLE]
5.2 51 CUMPLE
CUMPLIMIENTO DEL
PLAZO B CUMILE

DIAS DE RETRASO (En
caso de no sumplir]

B B e i i i i - i
6.3 IDEI'ALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

[ |°BQE!\H\CIONES

7 |CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Por medio del presente decuments, el (8res USUBMREY ......cccoiicviiiioiaiiins O conformidad de la prestacidn sefalads en los
numerales 4 y 5.

MNOMBRAE, FIRKMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA MOMBRE, FIRMA ¥ SELLODEL DECANO DE LA FACULTAD

IMPORTANTE:
Da acuerdo con lo establecido en el articule 173 del Reglamento do la Loy de Contrataciones del Estado, Ia recepcidn conforme do lal
Entidad no enerva au ar postariormeants por vicios acullos
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